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Online Spolupraca

Tento modul u

réuje zakladné pojmy a zru¢nosti, ktoré uchadza¢ musi ovladat, aby bol schopny nastavit a vyuzivat nastroje

pre spolupracu a vymenu informacii na webe ako su webové Uloziska, webové aplikacie, kalendare, socialne média, webové
stretnutia/schédze/konferencie?, webové vyucbové prostredia, mobilné technologie. Uvedené znalosti a zruénosti sU nutné
na uspesné absolvovanie skusky z tohto modulu.

Ciele modulu

Uspesny uchadzag bude schopny:

chapat zakladné principy spoluprace a zdielania informacii, technickych a programovych prostriedkov na
internete (cloud computing),

nastavovat pouzivatelské ucty na pristup k zdiefanym informaciam na internete,
pouzivat webové uloZiska a webové aplikacie pre spolupracu a vymenu informacii,
pouzivat webové a mobilné kalendare na spravu a planovanie aktivit,
spolupracovat pomocou socialnych sieti, blogov a webovych stranok wiki,
planovat a zvolavat webové konferencie a pouzivat webové vyucbové prostredia,

porozumiet zakladnym principom mobilnych technolégii a vediet pouzivat nastroje na komunikaciu
a synchronizaciu udajov.

KATEGORIA SUBOR ZRUCNOSTI . VYZADOVANA SCHOPNOST

14.1 Principy 14.1.1 Zakladné pojmy 14.1.1.1  Chapat, ako mézu IKT podporovat a zlepSovat spolupracu
spoluprace na a zdieflanie informacii na internete.

internete

14.1.1.2 Poznat zakladné typy sluzZieb a nastrojov, ktoré sa pouzivaju
pre spolupracu a zdielanie informacii na internete, ako su
zdielanie technickych a programovych prostriedkov na
internete (cloud computing), mobilné technoldégie, webové
aplikacie (na tvorbu obsahu), socialne siete, webové
stretnutia/schédze/ konferencie a webové vyucbove
prostredia.

14.1.1.3 Poznat zakladné vlastnosti a moznosti nastrojov pre
spolupracu na internete ako su viacuzivatelsky pristup, praca
v realnom Case, globalny dosah, su¢asny/subezny pristup
(concurrent access).

14.1.1.4 Poznat vyhody, ktoré prinaSa vyuzivanie nastrojov pre
spolupracu a zdielanie informacii na internete, ako su zdielané
subory a kalendare, znizenie nakladov na cestovanie,
zjednodusenie komunikacie, globalny pristup a timova
spolupraca.

14.1.1.5 Byt si vedomy rizik/Poznat rizika, ktoré prinaSa vyuzivanie
nastrojov pre spolupracu a zdielanie informacii na internete,
ako su neautorizovany pristup k zdielanym suborom, stazena
sprava verzii dokumentov, ohrozenie Skodlivym softvérom,
kradez identity alebo (osobnych) udajov, preruSenie
poskytovania sluzieb.

14.1.1.6  Uvedomovat si vyznam prav duSevného vlastnictva a pri
spracovani obsahu pomocou nastrojov pre spolupracu resp.
pri zdielani informacii na internete sa riadit zasadami ochrany
dusevného vlastnictva.

14.1.2 Zdielanie 14.1.2.1 Poznat spdsoby, ktorymi zdielanie prostriedkov na internete
prostriedkov na internete (cloud computing) podporuje webovt a mobilnd spolupracu,
(Cloud computing) a to: ukladanie zdielanych suborov, pristup k Sirokej ponuke

webovych aplikacii (na tvorbu obsahu) a nastrojov, zdielanie
technickych a programovych prostriedkov.

1 Pojem “konferencia“ v tomto module je chapany ako synonymum jednoduchého online stretnutia, schddze s moznostou prezentacie a

chatovania
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KATEGORIA SUBOR ZRUENOSTI . VYZADOVANA SCHOPNOST

14.1.2.2  Poznat vyhody, ktoré zdielanie prostriedkov na internete
(cloud computing) pre pouzivatefa prinasa, ako znizenie
finanénych nakladov, zvySena mobilita, lahka rozsiritelnost,
automatické aktualizacie.

14.1.2.3 Poznat rizika, ktoré zdielanie prostriedkov na internete (cloud
computing) pre pouzivatela prinasa, ako su zavislost na
poskytovatelovi, zloZitejSia ochrana udajov voci zneuzitiu a
strate, mozna strata sukromia.

14.2 Priprava 14.2.1 Bezné moznosti 14.2.1.1  Vediet, ze na vyuzitie ur€itych nastrojov pre spolupracu na
spoluprace na nastavenia internete moze byt potrebné instalovat’ pridavné aplikacie,
internete zabudované moduly (plug-ins).

14.2.1.2 Poznat bezné technické vybavenie, ktoré sa vyuzZiva na
podporu spoluprace na internete, ako su webové kamery,
mikrofény, reproduktory.

14.2.1.3 Chapat, Zze ochrany typu firewall mézu spdsobovat
obmedzenia pristupov pouzivatelov nastrojov pre spolupracu
na internete.

14.2.2 Nastavenia 14.2.2.1  Stahovat softvéry na podporu nastrojov pre spolupracu na
internete, ako VOIP (Voice over Internet Protocol), IM (Instant
Messaging) a zdielanie dokumentov.

14.2.2.2  Prihlasit sa/vytvorit pouzivatelsky Ucet na vyuzivanie
konkrétneho nastroja pre spolupracu na internete. Odhlasit
sa/zrusit tento pouzivatelsky ucet.

14.3 Pouzivanie 14.3.1 Webové ulozisko 14.3.1.1  Chapat princip fungovania webového uloziska a poznat

nastrojov pre a webové aplikacie (na najcastejSie vyuzivané webové uloziska.
spolupracu na tvorbu obsahu)
internete

14.3.1.2 Poznat obmedzenia webovych Ulozisk, ako su kapacita
webového uloziska a maximalna velkost ukladanych suborov,
C¢asové obmedzenia, obmedzenia pre zdiefanie udajov.

14.3.1.3 Nahravat do webového uloziska subory, prie€inky.
Odstranovat alebo stahovat z webového uloziska subory,
prieCinky.

14.3.1.4 Chapat, ze webové aplikacie (na tvorbu obsahu) su pristupné
cez webovy prehliada¢. Poznat priklady aplikacii ako webové
textové editory, webové tabulkové kalkulatory, webové
aplikacie na vytvaranie prezentacii.

14.3.1.5 Poznat vyhody webovych aplikacii (na tvorbu obsahu) ako su
moznost Upravy suborov v redlnom &ase viacerymi
pouzivatelmi su€asne, moznost zdielania suborov.

14.3.1.6  Vytvarat, upravovat a ukladat subory na webovom ulozisku
pomocou webovej aplikacie.

14.3.1.7  Zdielat, rusit zdielanie suborov a prie€inkov na webovom
ulozisku, nastavovat prava pouzivatelov na
prehliadanie/€itanie, upravu suborov a prie€inkov na webovom
ulozisku.

14.3.1.8  Zobrazovat/prehliadat, obnovovat predchadzajuce
automaticky vytvarané verzie dokumentov (histéria verzii) na
webovom uloZisku.
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KATEGORIA SUBOR ZRUENOSTI . VYZADOVANA SCHOPNOST

14.3.2 Webové kalendare 14.3.2.1 Nastavovat zdielanie webového kalendara. Udelovat pravo na
prehliadanie/Citanie a upravovanie zdielaného webového
kalendara dalsim pouzivatelom.

14.3.2.2  Zobrazovat, skryvat zdielany webovy kalendar.

14.3.2.3  Vytvarat udalost v zdielanom webovom kalendéari, vediet
nastavovat opakovanie udalosti.

14.3.2.4  Nastavovat pripomienku/upozornenie na udalost.

14.3.2.5 Odosielat pozvanku, rusit pozvanie oséb na udalost,
rezervovat zdroje na udalost. Prijimat, odmietat pozvania.

14.3.2.6  Upravovat, rusit existujuce udalosti.

14.3.3 Socialne média 14.3.3.1 Poznat nastroje socialnych médii, ktoré podporuju spolupracu
na internete, ako su socialne siete, webové stranky Wiki,
diskusné féra a skupiny, blogy a mikroblogy, komunity
vytvarajuce spolo¢ny obsah (content communities).

14.3.3.2  Nastavovat, upravovat povolenia/pristupy k osobnym tdajom,
ako su prava na Citanie, zapisovanie a pouzivatelské
pozvanky (user invites).

14.3.3.3 Vyhladavat v socialnej sieti inych pouzivatelov alebo skupiny
a spajat sa s nimi. Rusit spojenia.

14.3.3.4  Zverejnit na socialnej sieti prispevok (post) / komentar
(comment)/ hypertextové prepojenie (URL link).

14.3.3.5 Reagovat (reply) na komentar na socialnej sieti, poslat’
komentar dalej (forward).

14.3.3.6  Nahravat (upload) dal$i obsah na sociélnu siet, ako su
obrazky, fotografie, videa, dokumenty.

14.3.3.7  Odstrafiovat (remove) prispevok (post) zo socialnej siete. Byt
si vedomy, Ze trvalé odstranenie prispevkov, fotografii,
komentarov nahranych na socialnej sieti moéze byt velmi
narocné.

14. 3.3.8 Pridavat, upravovat konkrétny obsah na webovej stranke Wiki.

14.3.4 Webové 14.3.4.1  Otvarat, zatvarat aplikaciu na webové konferencie.
konferencie? Naplanovat webové stretnutie na dany ¢as, datum a tému.
Odvolat/zrusit naplanované stretnutie.

14.3.4.2 Pozyvat ucastnikov webového stretnutia, rusit pozvanie
ucastnikov, nastavovat pristupové prava ucastnikov.

14.3.4.3 Otvarat, ukoncovat webové stretnutie.

14.3.4.4  Zdielat, ukondit zdielanie pracovnej plochy a suborov vo
webovom stretnuti.

14.3.45 Pouzivat moznosti chatu po€as webového stretnutia.

14.3.4.6 Pouzivat moznosti pre audio a video po¢as webového
stretnutia.

2 pojem “konferencia“ v tomto module je chapany ako synonymum jednoduchého online stretnutia, schddze s moznostou prezentacie a
chatovania
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KATEGORIA SUBOR ZRUENOSTI . VYZADOVANA SCHOPNOST

14.3.5 Webové vyucbové 14.3.5.1 Chapat principy webového vyucbového prostredia. Poznat
prostredie vyznam pojmov ako su Virtual Learning Environment (VLE),
Learning Management System (LMS).

14.3.5.2  Poznat zakladné vlastnosti a funkcie webového vyuébového
prostredia, ako su kalendare, nastenka (noticeboard), chat,
hodnotiace zaznamy (assessment records).

14.3.5.3  Vstupovat do kurzu vo webovom vyu¢bovom prostredi.
14.3.5.4 Nahravat, stahovat subor vo webovom vyucbovom prostredi.

14.3.5.5 Pouzivat dostupné aktivity vo webovom vyucbovom kurze, ako
su kvizy a féra.

14.4 Mobilna 14.4.1 Zakladné pojmy 14.4.1.1 Poznat rdzne typy mobilnych zariadeni ako su smartfony,
spolupraca tablety.

14.4.1.2 Vediet, Ze mobilné zariadenia pouzivaju operacné systémy.
Poznat bezné operaéné systémy mobilnych zariadeni.

14.4.1.3 Rozumiet pojmu Bluetooth a jeho pouZivaniu.

14.4.1.4  Poznat rézne technoldgie internetového pripojenia pre mobilné
zariadenia, ako su bezdrétova lokalna siet (WLAN), pripojenia
poskytované mobilnymi operatormi (4G, 5G). Poznat vlastnosti
tychto technoldgii ako su rychlost, cena pripojenia,
dostupnost.

14.4.1.5 Poznat zakladné zasady bezpec€nosti pri pouzivani mobilnych
zariadeni, ako su pouzivanie PIN kddu, zalohovanie udajov,
zapinanie a vypinanie bezdrotovej komunikacie (WiFi,

Bluetooth).
14.4.2 Pouzivanie 14.4.2.1  Pripajat sa bezpecne k internetu pomocou miestnej
mobilnych zariadeni bezdrétovej siete alebo cez mobilného operatora.

14.4.2.2  Vyhladavat na webe cez mobilné zariadenie.

14.4.2.3 Odosielat a prijimat elektronicku postu/e-maily cez mobilné
zariadenie.

14.4.2.4  Pridavat, upravovat, odstrafiovat udalost vo webovom
kalendari cez mobilné zariadenie.

14.4.2.5 Zdielat obrazky, fotografie, vided pomocou elektronickej
posty/e-mailu, okamzitych sprav (IM), socialnych médii, a to
cez mobilné zariadenie pomocou WiFi, Bluetooth.

14.4.3 Mobilné aplikacie 14.4.3.1 Poznat bezné mobilné aplikacie ako su spravy, socialne
média, mapy, hry, elektronické knihy a dalSie.

14.4.3.2 Vediet, Ze aplikacie pre mobilné zariadenia je mozné ziskat vo
webovych obchodoch (stores) s mobilnymi aplikaciami. Poznat
najbeznejSie obchody s aplikaciami pre mobilné zariadenia.

14.4.3.3 Vyhladavat aplikaciu pre mobilné zariadenie. Vediet, Ze
aplikacia mdze byt za poplatok a/alebo poplatok moze byt
vyzadovany za jej pouzivanie.

14.4.3.4 Nainstalovat, odinstalovat aplikaciu na mobilnom zariadeni.

14.4.3.5 Aktualizovat aplikaciu na mobilnom zariadeni.
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KATEGORIA SUBOR ZRUCNOSTI : VYZADOVANA SCHOPNOST

14.4.3.6  Pouzivat aplikacie mobilného zariadenia ako hlasova
komunikacia, video komunik4cia, socialne média, mapy.

14.4.4 Synchronizacia 14.4.4.1 Rozumiet U€elu a vyznamu synchronizacie udajov/obsahu na
mobilnych zariadeniach s inymi zariadeniami, elektronickou
postou, kalendarmi.

14.4.4.2  Vediet nastavit, zastavit synchronizaciu dat na mobilnom
zariadeni.

14.4.4.3  Vediet synchronizovat mobilné zariadenia s elektronickou
postou, kalendarmi, inymi zariadeniami. Vediet zrusit
synchronizéaciu.
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