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Praca s webovymi aplikaciami

Technology is a;

element of ever)
modern jobd ¥

Modul Praca s webovymi aplikaciami sa venuje kfu¢ovym
pojmom, znalostiam a zruénostiam z oblasti prace s troma
webovymi kancelarskymi aplikaciami, a to pre pracu
s textom, s vypoétovymi tabulkami as prezentaciou
predovsetkym v prostredi webovych ulozisk.

Po uspednom absolvovani tohto modulu by mal byt uchadzad

schopny:

o rozumiet UCelu roznych webovych kanceldrskych aplikacii,
zvladat pomocou nich vykonavat jednoduché bezné ulohy
a vediet pracovat' s webovym uloZiskom,

e pracovat stextom vtextovych dokumentoch, vkladat
a upravovat objekty, tabulky, pripravovat a tlacit vystupy,

e pracovat scCislami atextom v tabulkovom kalkulatore,
manipulovat’ s (dajmi v harkoch, pouzivat vzorce a funkcie,
vkladat grafy, pripravovat a tlacit vystupy,

o vytvarat prezentéciu, vkladat text na snimky a formatovat ho,
vkladat' a upravovat objekty, pouzivat jednoduché efekty pri
automatickom prezentovani, pripravit a tlacit vystupy.

Aké su prinosy tohto modulu?
Vlybrané priklady prinosov tohto modulu:

o pokryva klucové pojmy a zruénosti z oblasti prace s najéastejSimi
webovymi kancelarskymi aplikaciami, t. j. s textovymi dokumentmi,
vypoctovymi tabulkami a prezentaciami,

e zoznamuje s pracou na webovych Uloziskéach, ¢im posilfiuje
moznost prace kedykolvek a odkialkolvek,

o bol vyvinuty expertami z viacerych $tatov; takze minimalny rozsah
potrebnych znalosti a zru€nosti je vhodne a spravne nastaveny.

Ako zacat'?

Zistit si podrobné znenie poziadaviek na znalosti a zru€nosti v dane;
oblasti (sylabus prisluSného modulu), vybrat si softvérovl aplikaciu,
ktorti chcem zvladnut, najst si tréningovy material na pripravu alebo

tento modul. V3etky informacie najdete na www.icdl.sk/moduly-sylaby
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Pre koho je uréeny?

Modul je urCeny predovSetkym pre tych, o potrebuji vykonavat
administrativnu agendu v prostredi webovych aplikacii a webovych
Ulozisk. Su to jednak ti, ¢o potrebuju efektivne zvladat pracu s
jednoduchymi textovymi dokumentmi, vypoctovymi tabulkami
a prezentaciami, ale aj ti ¢o potrebuju mat' bezni administrativnu
agendu dostupnu nepretrzite a z akéhokolvek miesta.

PREHLAD SYLABU

KATEGORIA ZRUCNOSTI

Kancelarske aplikacie na e Prehlad

tvorbu obsahu o Ukony spolo&né v roznych aplikaciach
o Zakladné Cinnosti

Praca s textom o Forlmatovame a zarovnavanie
o Objekty
o Priprava vystupov a tlaé

Zakladné ginnosti
Formatovanie

Praca s harkami

Vzorce

Grafy

Priprava vystupov a tla¢

Praca s vypoctovymi
tabulkami

Zakladné ¢innosti

Text a formatovanie
Objekty a efekty
Priprava vystupov, tla¢

Praca s prezentaciou
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